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STREDNÁ PRIEMYSELNÁ ŠKOLA STAVEBNÁ 

Veľká okružná 25, 010 01 Žilina 
z r i a ď o v a t e ľ  

 

 

INFORMÁCIA O VOĽNOM PRACOVNOM MIESTE  

HOSPODÁRKA ŠKOLY 

 

Názov a adresa zamestnávateľa: Stredná priemyselná škola stavebná 

     Veľká okružná 25, 010 01 Žilina 

 

Pracovné miesto:   hospodárka školy 

 

Stupeň vzdelania: úplné stredné vzdelanie, vysokoškolské I. stupňa, 

vysokoškolské II. stupňa 

Zoznam požadovaných dokladov:  

 žiadosť o prijatie do zamestnania 

 životopis 

 kópie dokladov o vzdelaní a profesijnom raste 

 súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov 

pre potreby prijatia do zamestnania v zmysle zákona 

č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov a v zmysle nariadenia EP 

a Rada EÚ 2016/679/GDPR 

 

Iné požiadavky:   znalosť školskej legislatívy 

     ovládanie programu ISPIN 

     MS Office – pokročilý 

 

Osobnostné predpoklady:  zodpovednosť, samostatnosť, spoľahlivosť 

         

Počet rokov praxe:    minimálne 1 rok ekonomickej praxe 

prax s účtovaním v rozpočtovej/príspevkovej organizácii 

je vítaná  

 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosť:  

 vykonáva najmä samostatnú odbornú prácu na úseku rozpočtovania, financií, 

účtovníctva a personalistiky,  

 zostavuje hospodárske výkazy vrátane ich rozboru a zabezpečuje ich odoslanie 

príslušným inštitúciám v určených lehotách,  

 vedie knihu objednávok, zabezpečuje zverejňovanie zmlúv, faktúr a objednávok,  

 zabezpečuje evidenciu došlých a vystavených faktúr, 

 zabezpečuje správu hnuteľného a nehnuteľného majetku zriaďovateľa,  
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Veľká okružná 25, 010 01 Žilina 
z r i a ď o v a t e ľ  

 samostatne zabezpečuje a spracúva finančnú agendu - zabezpečuje styk so Štátnou 

pokladnicou ,zodpovedá za včasné predkladanie požadovaných závierok 

zriaďovateľovi,  

 spracúva agendu súvisiacu s objednávaním a zúčtovaním stravných lístkov a 

zúčtovaním stravovania zamestnancov školy v školskej jedálni,  

 vykonáva viaceré činnosti na úseku personalistiky 

 prípadne plní ďalšie úlohy podľa pokynov riaditeľa školy  

 

Termín nástupu:   01. apríla 2022 

 

Druh pracovného pomeru: pracovný pomer na dobu určitú s možnosťou predĺženia 

na dobu neurčitú – na plný pracovný čas 

 

Termín zaslania žiadostí: do 25. marca 2022 emailom na adresu jaty@spssza.sk 

 vybraní uchádzači budú pozvaní na pracovný pohovor 

 

 

 

 

 

 

 
 

Žilina, 18. 03. 2022      Ing. Lukáš Játy, PhD., v. r. 

                riaditeľ školy 

mailto:jaty@spssza.sk

